SPLS-Slegten - Brugermanual

Websitet findes pa www.spls-slaegten.dk

Administrationsmodulet findes pa www.spls-slaegten.dk/composite

Den officielle manual findes pad www.spls-slaegten.dk/Manual

el S

manual.

5. Laes mere om Composite C1 pa www.composite.net

Kom I gang

Abn administrationsmodulet og indtast dit password

Det fgrste billede der mgder dig er administrationsvinduet med fglgende omrader:

1. Veerktgjsbjelke
2. Overordnet omrade
3. Indholdsomrade

= 3o= e o |« Veerkigjsbjselke

Denne manual er en kom-godt-i gang manual. Det mere dybdegaende materiale findes i den officielle

s

e | o
I
; !
@ vann ’5@‘# Coriecl  Praview
Foreda :
S P L Seveieen 3
T Shagrorn hetire
it
. Maderare
¥ L Sepdecsl(e
® (] Lepatet

' Dostyrenan o

% [0 Swgpsteee -
€ ] e |58t Fwnhned
€ 1] Veud
—
Seanch

* Fobee

K Wt Dewe

Overordnet omrade

Sleegtstrae

Indholdsomrade

Source | f

Imgsrse -

~


http://www.spls-slaegten.dk/
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Overordnet omrdde

Det overordnede omrade er der hvor du

kontrollerer selve hjemmesiden, samt billeder.
Selve hjemmesiden er tilgeengelig som det fgrste.
Du skal klikke pa plusset pa “Websites” og derefter
Forside osv. Dette er siderne pa websitet. Duer nu i
feerd med at abne sidestrukturen pa hjemmsiden

Hvis der er et plus betyder det at siden har

undersider og derfor kan du abne den. Er der intet

plus er det fordi siden ikke har undersider.

Lav en side
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For at lave en side skal du stille dig (trykke en
gang) pa den side du gnsker din side skal ligge
under. F.eks hvis man vil lave en side under
sleegtsfortaellinger:

1. Stil dig pa siden ”Slaegtsfortaellinger”
og laeg maerke til de ikoner der nu
kommer frem i vaerktgjsbjaelken. Tryk
pa ”Add page”

2. lvinduet der popper op skal du blot
indtaste den gnskede titel pa den side
du er ved at lave.

3. Tryk "Finish”

{Z Edit Pag( @ Add Page.. ‘_g Delete @ Unpublish
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Siden abner nu i hgjre side i indholdsomradet. Tryk en gang med musen i det hvide omrade og du kan skrive dit
indhold. Leeg meerke til at siden er markeret med en r@d streg. Det betyder at siden ikke er publiceret endnu (lkke er
offentlig)

Du kan formatere dit indhold som i word (med begraensninger), Lave overskrifter osv. Sa laenge siden ikke er
publiceret er indholdet ikke tilgeengeligt for offentligheden. Nar du er faerdig med siden trykker du pa save



Hvis du fortryder det navn du har givet siden kan du andre det under ”Settings”. Klik pa fanebladet Settings

ovenover indholdsomradet
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Her skifter du sigle
navn osy,

ind blabla

Dette eren overskrift

Formatering af:
din tekst

Publicer din side

Inden din side kan blive vist skal du
publicere den. | det gjeblik du
trykker “Save” kommer der nye
ikoner frem i veerktgjslinien. Bl.a
"publicerknappen”. Tryk pa den og
din side er offentlig. Hvis du er i tvivl
om den er ok kan du, inden du
publicerer, trykke pa preview
fanebladet for at se hvordan den ser
ud
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Sidens indstillinger

Nar du klikker pa fanebladet settings
kommer du til de generelle indstillinger for
din side. Du kan her styre fglgende:

1. Page title: Navnet pa siden inde i
administrationen og side traeet

2. Description: En beskrivelse af siden
hvis det er ngdvendigt. (bruges ikke
pa dette site)

3. Page type: Den sidetype du
anvender. Du skal kun &ndre denne
hvis du skal tilfgje et medlemi
slaegtstraeet.(Se special
funktionalitet nedenunder)

4. Status: Draft betyder kladde. Dette
2&ndres automatisk.

5. Publish/Unpublish date: Du har
mulighed for at styre den dato du vil
publicer siden eller omvendt en
bestemt dato siden ikke skal vises
mere

6. Menu title: Navnet pa siden som
den vises pa selve websitet

7. URL title: Navnet pa siden oppe i
adressebaren i browseren. Udfyldes
automatisk.

8. Friendly url: Overskriver URL title sa
du kan skrive en paen url hvis det
f.eks er en side der skal sendes ud til
mange mennesker.

Upload et billede

H Save

Setkings

Fgér man kan bruge et billede pa hjemmesiden skal det

uploades fra din computer til hjemmesiden. Du skal fgrst
skifte over til Medie omradet. Det ggres ved at klikke pa < Ry

”"Media” i det overordnede omrade.
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Mediebiblioteket kan indeholde alt fra billeder til
videoer, word- og PDF-filer. Vi har selv ansvar for
strukturen i biblioteket. Man kan selv lave nye mapper
ved at hgjreklikke pa en eksisterende mappe og valge
”Add Folder”

Leeg maerke til at ”hgjreklik-menuen” afspejler
veerktgjsbaren. Dette gaelder ogsa nar man arbejder
med sider og ikke kun medier.
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For at uploade et billede veaelger man ”Upload
File”. | pop-up vinduet klikker du pa den sorte pil
og der vises nu et vindue fra din computer og du
finder det gnskede billede. Tryk til sidst pa ”Finish”

*- Upload New Media File

— Upload Mew Media File

File name:

‘ ¢Next H o Finish || ggc.ancel

Upload mange billeder pd én gang

Man kan uploade en hel mappe med billeder fra sin computer. Det kraever at du laver en ”zip-fil” af den mappe med
billeder du gnsker at uploade. Nar du har gjort det skal du klikke pa "Upload Multiple” i stedet for "Upload”.

Brug samme fremgangsmade som nar du uploader et billede men vaelg i stedet den zip-fil du har lavet. Nar du

trykker finish laegges alle billeder op. Dette ggr det muligt at lave eksempelvis gallerier fra fester el. lign. Pa ingen
tid(Se specialfunktionalitet nedenfor) OBS: Det kan vaere en god ide at lave en mappe fgrst sa du har billederne
samlet et sted i stedet for blandet med andre billeder i mediebiblioteket. HUSK vi selv har ansvaret for orden og

struktur i mediebiblioteket.

Indszet et billede pa en side

For at indszette et billede pa en side skal du
vaelge det grgnne plus (Insert) i
indholdsomradet og vaelge “Image”

i Preview ‘

Pop-up vinduet viser vores mediebibliotek
og du skal nu veelge det billede du gnsker verskrift

at indsaette pa siden. Tryk pa “OK”
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Nr du har valgt bilede far du muighed for t

kontrollere hvordan dit billede skal opfgre sig. :
Basic | pdvanced
| ”Basic” vinduet kan du skrive Alternate- og Image properties
Title tekster. Altsa beskrivende tekster af source ‘ Mediafrchives {Contant/DagnyRasmy |
bIIIEdet. Alternate text ‘ |EI
Begge er beregnet til folk med handicap (Blinde
Title kext ‘ |EI

osv) Udfyld dem hvis du synes. Tryk OK

I oK I I Cancel ‘

Hvis du gerne vil lzegge billedet til hgjre eller venstre for
en tekst, saledes at teksten flyder rundt om billedet, kan
du nu hgjreklikke pa billedet og vaelge ”Align Image”. Du
kan nu veelge at flytte billedet til venstre eller hgjre for
teksten. Du kan ogsa seette et link pa billedet ved at
veelge ”Link”

OBS: Hvis det volder problemer og man ikke kan fa det
som man vil have det kan man veelge at indszette en
tabel (Det grgnne plus -> Insert Table) med 2 celler, én
til tekst og én til billedet.

Unlink

Vores bedstemor og |
Peter, oprettede legs

== Align Image >

Trine ogHans Seren ( o Insert » b
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I manualen pd hjemmesiden kan du laese mere om hvordan man:
1. Flytter en side
2. Editerer en side
3. Indsaetter en tabel

4. 0Og meget mere



